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Erster Systemstart

Wenn Sie honey maker nach der Installation zum ersten Mal ausfiihren, zeigt Ihnen lhr Mac
eventuell eine Warnmeldung. Sollte diese Sie daran hindern die Applikation korrekt zu starten,
6ffnen Sie honey maker nicht durch einen Doppelklick, sondern durch Rechtsklick > Offnen.
Dann wird lhnen die Option Offnen angeboten.

.honey maker” kann nicht gedffnet werden,

p da es von einem nicht verifizierten Entwickler
stammt.
LY

Ihre Sicherheitseinstellungen erlauben nur die Installation
wvon Apps aus dem Mac App Store und von verifizierten
Entwicklern.

<honey maker” befindet sich auf dem Image
<noney_maker_1-0-2-0.dmg". Google Chrome hat dieses
Image heute um 09:38 von api.lecregner.eu geladen.

g
—————

Warnmeldung von macOS

Linzenzschlissel

Nach dem erfolgreichen ersten Start, fragt honey maker Sie nach Ihrer Lizenz. Klicken Sie
einfach auf Ich habe bereits eine Lizenz erworben und tippen Sie anschlieBend lhren Lizenz-
schliissel in das erscheinende Textfeld ein, den Sie beim Kauf erhalten haben. Fiir diese
Aktivierung benétigen Sie zumindest kurzfristig eine Internetverbindung.

Haben Sie noch keinen Lizenzschliissel erworben, konnen Sie den vollen Funktionsumfang
von honey maker drei Wochen lang kostenlos testen. Klicken Sie hierfiir einfach auf Software
gratis testen.

honey maker

Software gratis testen

Ich habe bereits eine Lizenz erworben

Programm beenden

honey maker fragt nach lhrer Lizenz
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Startbildschirm

Nach dem erfolgreichen Anwendungsstart, erscheint ein Fenster mit dem Startbildschirm.
Dieser besteht aus einer Liste |hrer Betriebe und Wirtschaftsjahre. Beim ersten Start ist diese
Liste noch leer. Dies konnen Sie jedoch schnell dandern, indem Sie lhre erste Datei anlegen.

Neue Datei erstellen

Um eine Buchhaltungsdatei anzulegen klicken Sie einfach auf neue Datei erstellen. Es offnet
sich ein neues Dialogfenster, in welchem Sie den gewiinschten Dateinamen, sowie den Beginn
& das Ende des Wirtschaftsjahres, als auch ein Passwort festlegen.

@ Neue Datei anlegen *
Dateiname: |
Kontenplan wahlen: Standardkontenplan verwenden w
Beginn Wirtschaftsjahr: 1 | |Janner v ||2016 +
Ende Wirtschaftsjahr: 31 + | |Dezember « ||2016
Admin-Benutzername wahlen:
Passwort wahlen:
Passwort wiederholen:

abbrechen erstellen

Dialogfenster beim Erstellen einer neuen Buchhaltungsdatei

Datei 6ffnen

Nach dem Erstellen einer neuen Datei wird diese automatisch geo6ffnet. Mochten Sie alternativ
eine bereits bestehende Datei 6ffnen, wahlen Sie diese im Startbildschirm aus und klicken Sie
anschlieBend auf gewdhlte Datei 6ffnen.

honey maker fragt Sie nun nach den Login-Daten. Tippen Sie dafiir jenen Benutzernamen

und das dazugehorige Passwort ein, das Sie beim Erstellen der Datei festgelegt haben.

Sicherheitshinweis

Wenn lhr Betriebssystem Sie beim Offnen einer Buchhaltungsdatei fragt, ob honey maker
(bzw. Java) Netzverbindungen aufbauen darf, so bestatigen Sie dies mit Zugriff zulassen.
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‘ Windows-Sicherheitshinweis X

Die Windows-Firewall hat einige Features dieses Programms

blockiert.

Einige Features von Java(TM) Platform SE binary wurden in allen éffentlichen und privaten
Netzwerken von der Windows-Firewall blockiert.

& Name: ava Platform SE binar
= Herausgeber: Oracle Corporation
Pfad: C:\program files'javaljre 1.8.0_111\bin\javaw.exe

Kommunikation von Java(TM) Platform SE binary in diesen Netzwerken zulassen:
[ Private Netzwerke, beispielsweise Heim- oder Arbeitsplatznetzwerk

[[] Gffentiiche Netzwerke, z. B. in Flughéfen und Cafés (nicht empfohlen,
da diese Netzwerke oftmals gar nicht oder nur geringfligig geschiitzt sind)

Welche Risiken bestehen beim Zulassen einer durch eine Firewall?

& zugriff zulassen | | Abbrechen

Sicherheitshinweis von Windows 10

Dateifenster

Nach dem Offnen der Buchhaltungsdatei des gewiinschten Betriebes und Wirtschaftsjahres,
offnet sich einerseits das Dateifenster. In diesem konnen Sie die Stammdaten lhres Betriebes
verwalten und andere verschiedene Einstellungen treffen. Mehr Informationen dazu finden Sie
im Kapitel Weitere Einstellungen.

Sko® @ Testbetrieb 2016

a4 0 5 F

Benutzerverwaltung  Einstellungen  Sessionlogs  Uber

Firma bzw. Name des Unternehmens Testbetrieb 2016

StraRe, ONr. Musterstrafe 1

PLZ, Gemeinde 1234 Musterstadt

Abgabenkontonummer 00 0000/0000

Zustandiges Finanzamt Finanzamt Wien 3/6/7/11/15 Schwechat Ce... E

Gewinnermittlungsart Zufluss- und Abflussprinzip verwenden

Steuerermittiung fiir Umsatzsteuer | Umsatzsteuer buchhalterisch verrechnen

Zeitpunkt der Umsatzsteuer-Zahllast /| Ist- statt Sollversteuerung verwenden
zuriicksetzen speichern

B T e e e i e T

Dateifenster
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Browserfenster

Die tatsachliche Buchhaltung nehmen Sie allerdings tiber Ihren Webbrowser vor. Die dafiir
notwendigen Funktionen werden mit dem Offnen der Buchhaltungsdatei freigeschalten. Beim
Offnen sollte sich daher ebenfalls lhr Standardbrowser (z.B. Google Chrome, Safari oder
Firefox) starten. Geschieht dies nicht automatisch, klicken Sie im Dateifenster einfach auf
den groBen Button mit dem darauf abgebildeten Haus.

&
i}
I8

0@ < [Em] 127.0.0.1

Home Daten Werkzeuge Journal Ergebnisse Hilfe

Herzlich Willkommen!
Sie sind als Administrator eingeloggt, weil die Anwendung lokal auf diesem Computer lduft.

@B Momentan sind 10 Buchungssitze von 2 Benutzern erfasst.
wms Die dafir verwendete Datenbank ist zur Zeit 1346 kB groR.

~$ Es sind keine Updates verfiigbar.
¥ Die Anwendung ist auf dem neuesten Stand!

Startseite in Apples Safari-Browser

Buchhaltung

Nachdem Sie die Buchhaltungsdatei lhres Betriebs und Wirtschaftsjahres erfolgreich geoffnet
haben, sehen Sie nun die Startseite in lhrem Webbrowser. Am oberen Rand finden Sie in
griiner Farbe die Meniileiste, mit Hilfe derer Sie sich durch alle buchhalterischen Funktionen
navigieren konnen.

Home

StandardmiBig sehen Sie eine Ubersicht iiber lhre Buchhaltung. AuBerdem wir lhnen angezeigt,
ob fiir honey maker Updates zur Verfiigung stehen. Weitere Informationen zum Softwareupdate
finden Sie im Kapitel Updates.

Daten
Auf der Seite Daten werden buchhalterisch relevante Informationen zusammengefasst. Sie
finden hier:

o Beginn und Ende des Wirtschaftsjahres
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Buchungssperren (nur relevant fiir Betriebe mit USt-Verrechnung)
Ermittlungsarten von Gewinn und Steuern

Anzahl der Konten in lhrem Kontenplan

Anschrift und Telefonnummer des zustandigen Finanzamtes

StandardmaBig stellt honey maker lhnen eine abgespeckte Version des osterreichischen Ein-
heitskontorahmens als Kontenplan zur Verfiigung. Diesen kénnen Sie an lhre individuellen
Bedlirfnisse anpassen.

Sie haben zwei Moglichkeiten auf den Kontenplan zuzugreifen. Entweder Sie klicken auf
der Seite Daten auf den Button Konten bearbeiten oder Sie wahlen unter Werkzeuge die
Schaltflache Kontenplan.

Danach 6ffnet sich das Kontenverzeichnis. Hier haben Sie nun die Moglichkeit neue Konten
zu erstellen, existierende Konten zu bearbeiten und unbebuchte Konten zu léschen. Bitte
beachten Sie, dass einige wenige Konten, insbesondere diejenigen, die vom System automatisch
bebucht werden, nicht bearbeiten werden kénnen.

Wenn Sie ein Konto erstellen oder bearbeiten, sind folgende Einstellungen auszuwahlen:

Kontonummer

Name (Bezeichnung des Kontos)

Kontotyp (Art des Kontos)

Bilanzposition (Position, unter welcher der Saldo in der Bilanz oder GuV aufscheint)
Ertragsteuergruppe (wird gegebenenfalls fir diverse Auswertungen herangezogen)
Umsatzsteuerkennzahl (falls im Zusammenhang mit dem Konto auch Umsatzsteuer verbucht
wird)

UID-Nummer bei Kunden- oder Lieferantenkonten (wird fiir die zusammenfassende Meldung
bendtigt)
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Konto bearbeiten

Kontonummer 0300

Name Geodude

Kontotyp Anlagenbestand *
Bilanzposition Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte und Bauten, sinschlieBlich der Bauten auf "
Ertragsteuergruppe keine v
Umsatzsteuerkennzahl Standard 3

Konto bearbeiten

Werkzeuge

Neben der manuellen Eingabe von Buchungszeilen in das Journal (siehe Seite 10) bietet ho-
ney maker auch einige Werkzeuge zur teilautomatisierten Erfassung der wichtigsten Belegarten:

o Anlagen verwalten: Fiihrung eines Anlagenverzeichnisses mit automatischer Verbuchung
der Abschreibung

o Rechnung verbuchen: vereinfachte Eingabe von Eingangs- und Ausgangsrechnungen — Sie
mussen sich keine Gedanken um Soll und Haben mehr machen

o Bankbeleg verbuchen: vereinfachte Eingabe von Bankbelegen mit der Moglichkeit Um-
satze direkt aus dem Online-Banking zu importieren

Werkzeug — Anlagen verwalten

Haben Sie Anlagevermogen erworben, dessen Abschreibung auf die Abniitzung automatisch
verbucht werden soll, so tragen Sie dieses Wirtschaftsgut einfach in das Anlageverzeichnis ein.
Wahlen Sie hier zu unter Werkzeuge den Meniipunkt Anlagen verwalten aus und klicken Sie
anschlieBend auf neue Anlage erfassen. Sie konnen in der aufscheinenden Eingabemaske nun
den Namen der Anlage und den des Lieferanten eingeben. Dariliber hinaus ist es erforderlich
jenes Bestandeskonto auszuwéhlen, auf das Sie den Kauf der Anlage gebucht haben, sowie
ein Aufwandskonto, auf das die Abschreibung gebucht werden soll. Auch muss der Kaufwert
des Wirtschaftsgutes und die voraussichtliche Nutzungsdauer in ganzen Jahren angegeben
werden. Sollte die Anlage vorzeitig abgehen, dann kdnnen Sie diesen Umstand beriicksichtigen
indem Sie bei Anlage dieses Jahr zur Ganze abschreiben das Héakchen setzen.
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Anlage bearbeiten

Anlagennummer 1

Name Maschine

Lieferant Fa. Muster GmbH (Beleg ER14}
Bestandeskonto 0400

Aufwandskonto 7010

Datum der Inbetriebnahme 03.09.2019

Anschaffungswert 123456.00
Nutzungsdauer 20
Anlage abgegangen Anlage dieses Jahr zur Ginze abschreiben

Anlage bearbeiten

Nach dem Speichern kénnen Sie die auf Ihren Angaben basierten automatisch durchgefiihrten
Buchungen unmittelbar als letzte Eintrage im Journal sehen. Bei nachtriglichen Anderungen
im Anlageverzeichnis werden die Buchungen automatisch aktualisiert.

Werkzeug — Rechnung verbuchen

Mit dem Werkzeug Rechnung verbuchen konnen Sie ganze Eingangs- oder Ausgangsrechnun-
gen auf einmal erfassen. Hiefiir miissen Sie zuerst auswahlen um welche Art von Rechnung
es sich handelt. Wie bei jedem Beleg, erfordert auch die Verbuchung einer Rechnung au-
Berdem die Vergabe einer eindeutigen Belegnummer. Geben Sie deshalb im Feld Beleg die
Rechnungsnummer ein. Ublich ist auch das Voranstellen des Kiirzels ER fiir Eingangs- oder
AR fiir Ausgangsrechnungen.

Dariiber hinaus ist das Rechnungsdatum zu erfassen. Um festzulegen wie die Rechnung bezahlt
wurde oder bezahlt werden wird, ist unter Kunde/Lieferant/Zahlungsmittel das entsprechende
Konto auszuwahlen. Fiir Rechnungen auf Ziel kann beispielsweise das Konto 2000 Lieferfor-
derungen selektiert werden. Das Feld bezahlt am kann voriibergehend freigelassen werden,
wenn die Rechnung noch nicht bezahlt wurde. Eingaben-Ausgaben-Rechner haben es dann
aber zu einem spateren Zeitpunkt nachzutragen, da unbezahlte Rechnungen ansonsten nicht
gewinnauswirkend berlicksichtigt werden.

Zu guter Letzt dient die darunter dargestellte Tabelle um die Rechnungspositionen zu erfassen.
Mit dem Button + koénnen beliebig viele Zeilen hinzugefiigt werden.
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1%

Rechnung erfassen

Beleg ER 78
Kunde/Lieferant/Zahlungsmittel 2000 Lieferforderungen Inland
Rechnungsdatum 03.09.2019
Bezahlt am
Gegenkonto Rechnungsposten Ust. Menge Bruttobetrag

0400 Maschine  Zukauf Maschine m 1.00 123456.00 (&)
o= € 123456.00

Rechnung bearbeiten

Werkzeug — Bankbeleg verbuchen

Mit diesem Werkzeug konnen Sie CSV-Dateien, die lhnen Ihre Bank im Online-Banking zur
Verfligung stellt, importieren und somit vereinfacht verbuchen. Nach einem Klick auf Bankbe-
leg verbuchen werden Sie hierzu erst einmal nach der Kontonummer Ihres Bankkontos im
Buchhaltungskontenplan gefragt. Dariiber hinaus miissen sie an den zu importierenden Beleg
eine eindeutige Belegnummer vergeben. Danach kénnen Sie mit einem Klick auf CSV-Datei
von Online-Banking importieren die zuvor heruntergeladene Datei auswahlen und teilen dem
System mit, das Dateiformat welcher Bank verwendet werden soll.

Kontobewegungen erfassen

Dateiformat auswihlen

Beleg BA10 EasyBank (C5V)

Bankkonto 2800 Girokento

Buchungszeilen hindisch erfassen C5V-Datei von Online-Banking importieren

CSV-Datei von der Bank importieren

Im nachsten Schritt sind nun schon alle importierten Informationen bereits vorausgefiillt.
Sie missen nur noch die Spalte Gegenkonto befiillen und kénnen den Import anschlieBend
abschlieBen. Anderungen sind aber natiirlich jederzeit moglich.
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Beleg BA10 O

Datum Cegenkonto Buchungstext Gut-/Lastschrift
27.08.2019 3280 Verbindlit  Bezahlung Karte MC/OD0000214 2321 K -0.80 G
13.08.2019 2000 Lieferforc  2019/22 BG/000000211 EASYATWIX 2500.00 6
23.07.2015 3300 Liefervert  Abbuchung Onlinebanking 150010369386 FE/000000 -122.00 @

-

Bankbeleg verbuchen

Sofern Sie umsatzsteuerpflichtig sind, achten Sie bitte darauf nicht einen zu groBen Zeitraum
auf einmal zu importieren, das auch fir den Bankbelegimport die Buchungssperren gelten
(siehe Seite 11).

Journal

Im Buchungsjournal sind alle beriicksichtigten Buchungen angefiihrt. Sie sehen dies auf der
Seite Journal als eine Liste, die sowohl manuelle Buchungen als auch automatische Buchungen
(z.B. mit einem Werkzeug erfasst) enthalt.

Wird neben einer Buchungszeile ein gelber Punkt angezeigt, so bedeutet dies, dass es sich bei
der Buchung um eine unbezahlte Rechnung handelt. Sofern Sie eine Einahmen-Ausgaben-
Rechnung machen, wird diese Buchung dann nicht bei der Gewinnberechnung beriicksichtigt.

Um die Bezeichnung eines Kontos zu sehen, das im Journal angefiihrt ist, fiihren Sie lhre
Maus-Cursor einfach tiber die Kontonummer. Danach wird lhnen der Name des jeweiligen
Kontos angezeigt.

Datum Beleg Soll ust. Haben Ust. Betrag Menge
09.11.2016 BABSS 3300 2800 110.000,00
11.11.2016 ARS8 2800 2790 88,00
24.11.2016 ARl 2000 4000 20% 9.000,00
28.11.2016 ER1 5]@0 20% 3300 20,00 100,00
Rohstoffverbrauch, -einsatz
28.11.2016 ER1 330u 51uU0 20% 5,00

Beispiel einiger Buchungszeilen im Journal
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Am Ende der Liste ist eine letzte Zeile dargestellt, die als Eingabemaske dient. Um eine manu-
elle Buchung vorzunehmen, tragen Sie diese Buchung in das Formular ein und speichern Sie
die Buchung durch Betatigung der Enter-Taste =3 oder durch Klick auf das Stern-Symbol.

Y% 03.01.2017 ER1 5000 Bezug: G 3300 Liefery G 150.00 4.00 Zukaufvon 4 Stk.‘

Eintippen einer manuellen Buchung

Zum Bearbeiten einer bestehenden Buchung klicken Sie einfach auf die jeweilige Buchungszeile.
Wourde die Zeile aufgrund einer Belegerfassung mit einem Werkzeug automatisch verbucht, o6ff-
net sich dadurch die Ansicht des jeweiligen Werkzeuges. Wurde die Buchung allerdings manuell
direkt iiber das Buchungsjournal verbucht, 6ffnet sich die in der folgende Abbildung dar-
gestellte Ansicht, in welcher Sie die Buchung bearbeiten und anschlieBend abspeichern konnen.

Einnahmen-Ausgaben-Rechner miissen in dieser Ansicht das Feld ausgeglichen am fiir manuelle
Buchungen ausfiillen. Dann verschwindet der zuvor erwahnte gelbe Punkt und die Buchung
wird ab sofort in der Gewinn-und-Verlustrechnung beriicksichtigt.

0

Buchung bearbeiten

Datum 30.12.2016

Beleg ER 86

Konto Soll 5100

Ust. Soll 0% :
Konto Haben 3300

USt. Haben 0% %
Betrag 110000.00
Menge 0.00
ausgeglichen am 31122016 G
Buchungstext test

Verbucht von TEST

Bearbeiten einer manuellen Buchung

Buchungssperren

StandardmaBig versucht honey maker mit Hilfe von Buchungssperren sicherzustellen, dass in
umsatzsteuerpflichtigen /vorsteuerabzugsberechtigten Betrieben, die dem Finanzamt regelma-
Big Umsatzsteuervoranmeldungen abgeben, Buchungen nicht mehr verandert werden kénnen,
die in Zeitraume fallen, fiir die bereits eine Erklarung abgegeben wurde. Dies bedeutet, dass
wenn Sie honey maker so konfiguriert haben, dass die Umsatzsteuer automatisch buchhalte-

11/17



risch verrechnet wird, Sie maximal zwei Monate gleichzeitig verbuchen diirfen.

Versuchen Sie eine Buchung zu erfassen oder zu bearbeiten, die auBerhalb des freigeschalteten
Zeitfensters liegt, erscheint eine Fehlermeldung. Fiir umsatzsteuerpflichtige Betriebe gilt daher
folgende Vorgehensweise: Zu Beginn sind nur die ersten beiden Monate (meist Janner und
Februar) verbuchbar. Bevor Sie die Marz-Buchungen erfassen, stellen Sie sicher, dass alle
Janner-Buchungen vollstandig und korrekt gespeichert sind, und verschieben Sie dann die
Buchungssperre. Hierzu klicken Sie unter Daten beim Eintrag Buchungen gesperrt auf den
Button mit dem Doppelpfeil.

Daten

Daten und Einstellungen

Beginn des Wirtschaftsjahres 01.01.2019
Ende des Wirtschaftsjahres 31.12.2019
Buchungen gesperrt bis inkl. keine ==
Gewinnermittlungsart Bilanzierung
Steuerermittlung fir Umsatzsteuer buchhalterisch

Zeitpunkt der Umsatzsteuer-Zahllast  Sollversteuerung

Kontenplan 113 Konten  oearbeiten

Button zur Verschiebung der Buchungssperre

Dadurch verschiebt sich das bebuchbare Zeitfenster um ein Monat nach hinten und erméglicht
es Ihnen die Buchungen von Februar und Mérz zu erfassen. Bevor Sie die April-Buchungen
vornehmen, schlieBen Sie zuerst den Februar ab indem Sie die wie beschrieben das Zeitfenster
erneut verschieben.

Fir Kleinunternehmerlnnen, die in den Einstellungen im Dateifenster Umsatzsteuer buchhal-
terisch verrechnen NICHT ausgewahlt haben gilt diese Einschrankung nicht.
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Die aktuelle Version von honey maker kann lhnen die folgende Buchhaltungsergebnisse be-
rechnen. Bitte nehmen Sie zur Kenntnis, dass diese Ergebnisse lediglich eine Hilfestellung
darstellen und dass Sie selbst fiir die korrekte Berechnung verantwortlich sind.

Kontoausziige: Die Kontoausziige reprasentieren das Hauptbuch der doppelten Buchfiih-
rung. Auf jedem Kontoauszug finden Sie alle Buchungen, die auf dem jeweiligen Konto
verbucht wurden. Darunter finden Sie den Saldo. Positive Zahlen entsprechen einem
Sollsaldo, negative einem Habensaldo.

Saldenliste: Die Saldenliste bietet eine Zusammenfassung der Kontoausziige. Sie sehen
dort eine Liste mit allen Saldi aller bebuchten Konten.

Liste offener Rechnungen: Hier werden lhnen alle Rechnungen aufgelistet, welche noch
nicht bezahlt wurden. All jene Buchungen werden auch nicht zur Gewinnberechnung
herangezogen, sofern Sie in den Einstellungen Zufluss- und Abflussprinzip verwenden
aktiviert haben.

Anlagenverzeichnis: Im Anlageverzeichnis finden Sie all Ihre Anlagen inklusive deren
Abschreibungsbetragen und Restbuchwerten.

Zusammenfassende Meldung: Die zusammenfassende Meldung listet Lieferungen und
Leistungen, die von lhnen in andere EU-Mitgliedsstaaten verkauft wurden. Da die zusam-
menfassende Meldung online abgegeben werden muss, konnen Sie diese ganze einfach als
XML-Datei exportieren, um sie danach in FinanzOnline hochzuladen.
Umsatzsteuervoranmeldung: Unter diesem Menipunkt finden Sie sowohl die UVA, als
auch die Umsatzsteuererklarung. Wahlen Sie einfach den gewiinschten Zeitraum (Monat,
Quartal oder ganzes Jahr) und Sie bekommen als Ergebnis das fast fertig ausgefiillte
Formular geliefert.

Gewinn- und Verlustrechnung: Wahlen Sie diesen Punkt aus, um die GuV-Rechnung
bzw. Einnahmen-Ausgaben-Rechnung lhres Betriebes zu sehen.

Schlussbilanz: Hier wird lhnen die Vermdgensbilanz |hres Betriebes angezeigt. Auch hier
wird lhnen der Gewinn/Verlust Ihres Betriebes ausgewiesen.

Ela: Diese Auswertung soll dazu dienen, lhnen dabei zu helfen die Beilage zur Einkommen-
steuererklarung auszufiillen, sofern es sich bei lhrem Betrieb um ein Einzelunternehmen
handelt.

Alle Ergebnisse konnen von lhnen ausgedruckt werden. Wahlen Sie dazu einfach Datei >
Drucken in der Menlileiste lhres Browsers oder betatigen Sie die Tastenkombination Strg +
P auf der Tastatur lhres Windows-Rechners beziehungsweise 3 P auf der Tastatur lhres
Macs.

honey maker unterstiitzt einige Tastenkombinationen, um schneller arbeiten zu konnen. Diese
Tastenkombinationen bestehen jeweils aus der Kombination von Funktionstasten und einer
Aktionstaste.
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Die Funktionstasten, welche Sie gleichzeitig driicken mussen, sind von davon abhangig, welches
System Sie verwenden:

System Linux | Mac Windows
Chrome Alt ctrl + O opt | Alt
Firefox Alt ctrl+ \_ opt | Alt+ O
Internet Explorer n.v. n.v. Alt
Opera 15+ Alt ctrl + O opt | Alt
Safari n.v. ctrl + O opt | Alt

Halten Sie diese Funktionstasten lhres Systems gedriickt und betétigen Sie die jeweilige
Aktionstaste zum Auslésen der gewlinschten Aktion. Aktionstasten stehen fiir folgende Funk-
tionalitaten zur Verfiigung:

Szenario Aktionstaste
Schnell ins Journal wechseln J
Im Journal in die neue Buchungszeile springen N

Um ein neues Wirtschaftsjahr zu beginnen, in dem alle Daten und Werte des Vorjahres
iibernommen werden sollen, gehen Sie wie folgt vor:

Wahlen Sie am Startbildschirm neue Datei erstellen. Im daraufhin angezeigten Bildschirm
legen Sie wie beim Erstellen der urspriinglichen Buchhaltungsdatei Dateinamen, Zeitraum
und Passwort fest. Diesmal wahlen Sie allerdings Konten und Salden des Vorjahres verwenden
anstelle des Standardkontenplans aus. Nach Klick auf den Button erstellen, miissen Sie nun
die Buchhaltungsdatei des letzten Wirtschaftsjahres auswahlen und im folgenden Fenster
dessen Benutzernamen und Passwort angeben.

Die Konten und Einstellungen werden fiir das neue Wirtschaftsjahr nun selbststandig vom
alten iibernommen. AuBerdem werden die Eroffnungsbuchungen automatisch erfasst und das
Anlagenverzeichnis des Vorjahres wird fortgefiihrt.

Ihr Eingriff ist nun nur mehr lediglich dann erforderlich, wenn das vergangene Wirtschaftsjahr
nochmals verandert wird. Klicken Sie dann im neuen Jahr einfach unter Daten auf jetzt
auffrischen. Dabei werden die Daten aktualisiert. Dies funktioniert allerdings selbstverstandlich
nur dann, wenn der Beginn des neuen Wirtschaftsjahres nicht bereits von einer Buchungssperre
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betroffen ist.

Weitere Einstellungen
In diesem Kapitel wird lhnen erklart wie Sie die Betriebsstammdaten bearbeiten. AuBerdem
finden Sie weitere Informationen fiir Profi-Einstellungen.

Stammdaten bearbeiten

Im Dateifenster, miissen Sie einige wichtige Einstellungen treffen, sodass die Ergebnisse Ihrer
Buchhaltung korrekt berechnet werden kénnen.

Einerseits konnen Sie in der Registerkarte Administration Informationen wie Name, Anschrift
und Steuernummer angeben, sowie das zustandige Finanzamt auswahlen. Andererseits miissen
Sie hier folgende, wichtige Konfigurationen treffen:

o Ob der Gewinn mit Hilfe von doppelter Buchfiihrung oder mit Hilfe einer Einnahmen-
Ausgaben-Rechnung (d.h. durch das Zufluss- und Abflussprinzip) ermittelt werden soll.

o Ob Sie die Umsatzsteuer mit dem Finanzamt verrechnen oder nicht (z.B. bei Kleinunter-
nehmerregelung, pauschalierte Landwirte).

o Sofern Sie die Umsatzsteuer mit dem Finanzamt verrechnen, miissen Sie festlegen ob
es sich dabei um Soll- oder Istversteuerung (z.B. bei freiberuflicher Tatigkeit, freiwilliger
Bilanzierung) handelt.

Weitere Informationen zu den obigen Begriffen finden Sie beispielsweise auf der Homepage
der Wirtschaftskammer.

Gemeinsam an der Buchhaltung arbeiten

Mit honey maker konnen mehrere Personen gleichzeitig an der Buchhaltung arbeiten. Sie
brauchen als Administrator nichts anderes zu tun, als auf lhrem Computer honey maker zu
starten und die jeweilige Buchhaltungsdatei zu 6ffnen. AnschlieBend konnen sich lhre Kollegen
iber ein anderes Gerat im gleichen Computernetzwerk ebenfalls einloggen. Geben Sie hierfiir
einfach die IP-Adresse lhres Gerats und den Port, den honey maker benutzt, an Ihre Kollegen
weiter. Diese Informationen finden Sie unter anderem in den Sessionlogs.

Aus Sicherheitsgriinden miissen sich Ihre Kollegen allerdings zusatzlich einloggen bevor sie

loslegen konnen honey maker zu verwenden. Erstellen Sie ihnen dafiir ganz einfach eigene
Benutzerkonten Uber die Benutzerverwaltung.
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2016-11-30 19:57:48 Datei "Testbetrieb 2016" gedffnet

2016-11-30 19:57:48 Server gestartet auf Port 8282. Die lokale IP-Adresse dieses Gerdts lautet 10.0.0.5

0@ < [ & http://10.0.0.5:8282 )
Home Daten Werkzeuge Journal Ergebnisse Hilfe
Username:
Passwort:
Senden

IP-Adresse und Port um sich (iber das Netzwerk einzuloggen

Benutzerverwaltung

Im Reiter Benutzerverwaltung im Dateifenster, finden Sie eine Auflistung aller momentan
existierenden Benutzerkonten, mit Hilfe deren Passwortern man sich Zugriff auf die Buch-
haltung verschaffen kann. AuBerdem haben Sie mit den Buttons neuen Benutzer erstellen
und ausgewdhlten Benutzer I6schen die Moglichkeit neue Konten anzulegen oder iiberflissige
Konten zu entfernen.

Bei jedem Benutzer handelt es sich entweder um einen normalen Benutzer oder einen Benutzer
mit Administratorrechten. Bei letzteren ist neben dem Benutzernamen in Klammern das Wort
Admin zu lesen.

Treffen Sie aufgrund der folgenden Uberlegungen die Entscheidung, ob Sie einen Benutzer
zum Administrator erklaren oder nicht:

Das normale Buchen ist jedem Benutzer moglich. Administratorrechte werden allerdings
bendtigt, um ...

o die Buchhaltungsdatei am eigenen Computer zu 6ffnen.
o die Stammdaten lhres Betriebes zu bearbeiten.

o die Buchungen anderer Benutzer zu bearbeiten oder zu léschen.

Dariiber hinaus konnen Sie in der Registerkarte Einstellungen selbststandig verwalten, ob
folgende Funktionalitaten allen Benutzern zur Verfligung stehen oder nur Administratoren
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vorbehalten sind:

o Bearbeitung des Kontenplans
o Buchungssperren verschieben

Updates

Auf der Seite Home finden Sie als letzten Punkt angefiihrt, ob fiir honey maker Updates
verfiigbar sind. Sollten Updates verfligbar sein, klicken Sie einfach darauf und Sie werden auf
jene Seite weitergeleitet, auf welcher Sie die neueste Version herunterladen kénnen.

~$ Es sind Updates verfiigbar.
%  Jetzt downloaden!

Hinweis auf die Verfligbarkeit von Updates
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